




1. Je sélectionne « Messagerie »

2. Je sélectionne 
« Nouveau Message »

3. Je choisis un destinataire :  
soit un professeur
soit un parent**
soit l’administrateur du site

4. J’indique un sujet, un objet à mon mail

5. J’encode mon message et je peux le mettre en forme avec la barre 
d’outils ci-dessus.

6. Je peux joindre un fichier à mon message

** : pour trouver un parent, on indique le nom de famille de l’élève et il apparaît. Par ex :  



1. Je sélectionne « Messagerie » 
dans Communication

2. Je clique sur mon 
nom et choisis le 
bouton « Profil »

3. Pour que les mails de l’école en ligne arrivent sur ma 
boîte privée, j’indique mon adresse privée dans Email

4. Je valide pour pouvoir continuer

Comment faire pour que les mails reçus sur Ecole en ligne arrivent dans ma boîte mail personnelle?



3. Je valide

2. En cochant les 4 éléments, je recevrais une 
notification pour chaque nouveau message, chaque 
document mis en ligne par le secrétariat ou nouvel 
événement dans le calendrier ou les valves.

1. Je sélectionne « Notifications »

→La Messagerie est accessible par le poste « Communication »
→Les documents sont un poste directement qui contient des docs liés aux circulaires, formations,…
→Le calendrier est un poste directement avec les intras et extras muros et les activités essentielles du 
planning de l’année.


